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Finanzbuchhalter (m/w)
in Teilzeit (30 Stunden)

Die RHEIN-MAIN INTERNATIONAL MONTESSORI SCHOOL (gegriindet in
2004) ist eine als gemeinnitziger Verein organisierte private, staatlich
genehmigte Ganztagsschule mit Kinderhaus, Grundschule und Gymnasium.
Unser ganzheitliches und multikulturelles Bildungskonzept startet mit 36
Monaten und fuhrt bis zum Abitur nach G8. Derzeit besuchen 290 Schiler die
RIMS und es sind 50 Lehrer und Mitarbeiter angestellt.

Aufgabengebiet

Kontierung und Buchung aller laufenden Geschéftsvorfalle
Abstimmungsarbeiten im Sachkonten-, Debitoren- und Kreditorenbereich
Aufbau und Pflege der DATEV Software

Erledigung des Bank- und Zahlungsverkehrs

Buchhalterische Vorarbeiten im Rahmen der Monats- und Jahresabschlisse
Bilanzvorbereitung, Kassenflihrung

Schulgeld- und Spendenbescheinigungen

Ansprechpartner der Kollegen in buchhalterischen Fragen

Sonstige allgemeine administrative Tatigkeiten

Anforderungsprofil

Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung

Fundierte Kenntnisse sowie praktische Erfahrungen in der Finanzbuchhaltung
Sehr gute Kenntnisse der DATEV Software und MS Office

Analytisches Denkvermdgen

Selbststandige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
Ausgepragte soziale Kompetenz und Teamfahigkeit

Kommunikations-, Konfliktlésungs-, und Kooperationsfahigkeit
Zusatzqualifikation zum/r gepriften Bilanzbuchhalter/in wiinschenswert

Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift wiinschenswert

Beschéftigungsbeginn

Sofort



